DETSKYDOMOV HOLICE
Husova 623, 534 11 Holice

PLAN PRACE
pro skolni rok 2023 - 2024



I. Hlavni ukoly détského domova ve Skolnim roce 2023-2024

Hlavnim a dlouhodobym cilem je dosahnout vSestranného rozvoje osobnosti a vést déti k
samostatnosti. Tento dlouhodoby ukol bude postupné realizovan podle véku déti ve vsech slozkach
vychovy v souladu s individualnim planem PROD.

Dalsim dllezitym Ukolem je aplikace mékkych prvk( transformace na jednotlivych domacnostech.

1. Na zakladé rozboru vlastnosti jednotlivych déti, Skolnich vysledkd minulého Skolniho roku a v
souladu s PROD stanovit pro kazdého jednotlivce a téZ pro kazdou domacnost konkrétni udkoly
vychovné vzdélavaci prace. PInéni téchto ukoll pribézné sledovat, hodnotit a zaznamenadvat jejich
plnéni. Zodpovidaiji klicovi pracovnici

2. Mimoradnou pozornost vénovat zdkladnim normam spolecenského chovani. Péstovat v détech
slusnost, vzdjemnou ohleduplnost, toleranci, smysl pro plnéni povinnosti a kladny vztah k praci.
Zv1astni pozornost vénovat nové prichozim détem a détem s vychovnymi problémy.

Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

3. Na zacatku Skolniho roku seznamit déti s vnitfnim rfddem détského domova a pravidly BOZP.
Zvlastni pozornost vénovat bezpecnostnim predpisim, pokynlm pro manipulaci a pouZivani
elektrickych spotrebic¢l a nebezpedi uzivani ndvykovych latek, véetné tabaku a alkoholu. Toto Skoleni
zajistit i nové prichozim détem béhem roku.

Zodpovidaji vychovatelé domacnosti

4. Udrzovat nastavené hodnoty v oblasti osobni Cistoty, hygieny, poradku, vytvaret trvalé hygienické
a estetické navyky (pouzivani pouze svého rucniku, kartacku, vhodnost obleceni, vyzdoba pokojl
atd.). Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

5. Dusledné dbat na Setrné zachdazeni s inventafem a osobnimi vécmi. Jakékoli poni¢eni okamzité a
ucinné resit. Vést déti k zodpovédnosti za vybaveni bytu i okoli domova.
Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

6. Péstovat v détech povédomi o béznych nakladech domacnosti (obleceni, potraviny, energie...).
Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

7. Naddle zapojovat déti do pravidelného uklidu, vareni, prani a Zehleni pradla, drobnych oprav
obleceni a do praci spojenych s udrzbou.
Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

8. Preventivnimi opatfenimi predchazet jakymkoli nezddoucim jevim (vandalismus, Sikana, drogy,
gamblerstvi, alkohol, koureni...).
Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici

9. Zvlastni pozornost vénovat détem, které v uplynulém obdobi odesly z DD do Zivota, zpét do rodiny,
pfipadné do nahradni rodinné vychovy.
Zodpovida vedouci vychovatel

11. Spolupracovat s rodinami déti. Zodpovidaji vSichni ped. prac. a soc. pracovnice

12. Pokracovat v realizaci projektu transformace systému péce o ohrozené déti a mladez



Ukoly v Fidici a materialni oblasti

1. Posilit zodpovédnost vychovatell za chod domacnosti.
Zodpovida vedouci vychovatel
2. OkamZité zajistovat opravy veskerého poskozeného inventare.
Zodpovidaji vSichni pracovnici zafizeni
3. VesSkerou dokumentaci déti vést v programu EVIX a pravidelné doplfovat aktudlni Udaje.
Zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici
4. Konzultovat se zfizovatelem mozné realizovani transformacnich krok(, které vyplyvaji z projektu
Transformace systému péce o ohrozené déti. Zodpovida reditel
5. Sledovat dodrzovéni pravidel pro vyuzivani samostatného bytu, tréninkového bytu a navstévniho
bytu. Zodpovidaiji klicovi pracovnici

Ukoly v kontrolni a hospitaéni ¢innosti

vSichni vedouci pracovnici:

e dodrzovani predpisti PO a BOZP a prevence rizik na jednotlivych pracovistich

e Fadné a presné vyuzivani pracovni doby a plnéni pracovnich ukol(

e udrZovani Cistoty a poradku v jednotlivych bytech a celém domové

e zapojeni déti do nacviku praktickych dovednosti

e 7z kontrolni a hospitac¢ni ¢innosti pofizovat zapisy a shledané nedostatky vcas a
ucinné resit

vedouci vychovatel:

e dusledné dodrzovani vnitfniho fadu, tydennich a celoro¢nich plant, vsech vnitinich
predpist nejen pedagogickych ale i ekonomickych

e vedeni pedagogické dokumentace, zapisovani vsech udaji do elektronické podoby

e dodrzovani platnych hygienickych a bezpecnostnich predpisq,

e zapojeni klientd do nacviku praktickych dovednosti

e udrZovani poradku v bytech a spole¢nych prostorech

hlavni ekonomka:

e (tvrtletni predkladani zpravy o hospodareni domova a navrhovani pfipadnych
opatreni
e Ctvrtletni predkladani zpravy o hospodareni jednotlivych domdcnosti

V pribéhu skolniho roku se kaZzdd z domdcnosti zapoji do pripravy realizace transformacnich krokda.
Pokracovat v prdci bude pracovni skupina pro proces transformace, v zarizeni bude fungovat externi
konzultant, externi pracovnik pro zapojeni déti, probéhne dalsi vzdélavdni pracovnikd.



Il. Plan schizek a porad:

Porada vsech pracovnik(i — vidy prvni stfeda v mésici

Porada vedeni — kazdy mésic v pondéli, pfed poradou vsech pracovnik(, popf. dle potieby
Skupinova porada, PROD — kazdy mésic dle organizacnich moznosti

Détska spolusprava — kazdy mésic dle organiza¢nich moznosti, popf. dle potifeby

Pfi skupinové poradé se pracovnici dané domacnosti setkavaji s feditelem, vedoucim vychovatelem a
socidlnim pracovnikem. Na poradé se projednavaji body tykajici se chodu domacnosti, problému a
potfeb déti. Dale probihd vyhodnocovani a dotvareni planl rozvoje osobnosti.

Porada vSech pracovnikl je urcena pro vSechny pracovniky zatizeni a probiraji se zde predevsim
provozni zalezitosti celého zafizeni.

Porada vedeni predchazi poradé vsech pracovniku.

Na détské spoluspravé se setkdvaji mluvci jednotlivych skupin s feditelem a predklddaji mu své
pozadavky tykajici se potieb, problém ¢i prani déti na skupinach.

lll. Organizace Skolniho roku

Organizace skolniho roku

Skolni vyucovani za¢ina 4. 9. 2023 a kon&i 28. 6. 2024
Prvni pololeti konci 31. 01. 2024

Prazdniny: podzimni 26.10.-27.10. 2023 vyuka zacina 30. 10. 2023
vanocni 23.12.2023-2.1.2024 vyuka zacina 3. 1. 2024
pololetni 2.2.2024 vyuka zacina 3. 2. 2024
jarni (HK) 19.2.-25.2.2024 vyuka zacina 26. 3. 2024
jarni (PCE) 11.3.-17.3.2024 vyuka zacina 18. 3. 2024
velikono¢ni 28.3.—-29.3.2024 vyuka zac¢ind 1. 4. 2024
letni 29.06.-1.9.2024 vyuka zacina 2. 9. 2024

IV. Osoby zodpovédné za pripravu na odchod déti z DD a kontakt s détmi, které odesly

V souvislosti s pfipravou na samostatny Zivot je tfeba maximalné zapojovat do domadcich praci

zejména déti, které se chystaji na odchod z DD. Vhodnymi metodami je seznamovat se zaklady

hospodareni domacnosti, mezilidskymi vztahy, zdklady pravnich otazek...

Dale se korespondenci, telefonicky, pfipadné osobni navstévou zajimat o déti, které z domova odesly

v minulych letech. Sledovat jejich zapojeni do Zivota, pfipadné jim nabidnout pomocnou ruku.
Zodpovida socialni pracovnice, vSichni pedagogicti pracovnici



V. Profesni rlst pracovniku

Pedagogqicti pracovnici (vychovatelé, asistentky):

a) Ucast na odbornych seminéafich

b) Ucast na odbornych seminafich v rdmci pokracovani projektu transformace

c) Studium odbornych ¢asopistl (Ugitelské noviny, Skolstvi ...)

d) Samostudium vyhlasek a zakon( tykajicich se vychovatelstvi a prace s détmi vieobecné
e) Zdokonalovani se v pocitacovych znalostech, prace s databazovym programem EVIX

f) Absolvovani zdravotnického kurzu (ti, ktefi jej nemaji)

Reditel:
U¢ast na poradach fediteld poradanych KU, MSMT, MPSV a DDU Hradec Kralové
Ucast na odbornych seminarich pro feditele
seminare a konference zamérené na procesy transformace

Vedouci vychovatel:

seminare a Skoleni se zamérenim na specialni pedagogiku
samostudium vyhlasek a zakona

Socidlni pracovnice:

seminare a Skoleni zamérené na NRP a praci s rodinami déti v Ustavni péci
seminare se zamérenim na zmény vyhlasek a zdkon(
seminare se zamérenim na spravni fizeni

Provozni pracovnici

Hlavni ekonomka studium zdkonu a predpist pro Ucetnictvi, Ucast na odbornych seminafich
Pokladni studium zdkonu a predpist pro ucetnictvi, Ucast na seminarich pro archivnictvi
Pracovnik v soc. sl.  vzdélavani pro pracovniky v socialnich sluzbach

VI. Plany kontrolni a hospitacni ¢innosti

Reditel mésicné dodrzovani zdkonnych norem a vnitfniho fddu domova, SAS
dodrzovani pracovniho fadu
dodrzovani pedagogickych zasad
kontrola vedeni dokumentace SAS
kontrola vSech proplacenych dokladl — smérnice Vnitini kontrola

Ctvrtletné kontrola prace socidlni pracovnice
hospitace na nékteré z domacnosti
kontrola pokladni hotovosti
dodrzZeni pracovni doby zaméstnanc(
kontrolni ¢innost vedoucich pracovnik(
vedeni pedagogické dokumentace



nepravidelné nebo rocné
poradek na pracovistich a skladech (byty, kuchyn, kotelna,pradelna,
vychovatelna)
vedeni knihy Urazl
vedeni pfehledu vychovné vzdélavaci prace domacnosti
vedeni osobnich spisti svérencl
oSetfovné svérencl

Vedouci vychovatel

Hospitaci vedouci vychovatel provadi minimdlné 1x za Skolni rok u kazdého pedagogického
pracovnika. V pfipadé zjisténych nedostatkl u konkrétniho pracovnika pracuje na jejich odstranéni a
provadi hospitace v €astéjsSim sledu. Pfi hospitaci se zaméfuje na Uroven vychovné — vzdélavaciho
procesu, pedagogickym pracovnikem pouZivané metody a formy prdce, na vhodnost a pfimérenost
stanovovanych cild. Pfi kontrolni a hospitacni ¢innosti vénuje zvlastni pozornost zapojovani déti do
praktickych ¢innosti a sleduje, zda jsou déti vhodnou formou ptipravovany na bézny zivot. O kazdé
hospitaci provadi pisemny zdpis.

Kontroluje praci vychovatelll s databdzovym systémem EVIX, zejména pak dbd na zapisovani
dllezitych udajli o détech, jejich odjezdech mimo zafizeni, zapisovani lékarskych zprav... Kontroluje a
eviduje zapojeni déti do zajmovych krouzkd, sleduje jejich ptipadné dalsi vzdélavani (ZUS...). Zvlastni
pozornost vénuje stavu poradku na jednotlivych domacnostech, dodrzovani vnitiniho fadu a
souvisejicich predpisu.

Hlavni ekonomka

Provozni zaméstnanci — uklizecka, udrzbar (mésicné)
kontrola dodrzovani a vytizenost pracovni doby
kontrola dodrzovani predpistd BOZP
kvalita odvedené prace
Setfeni s Cisticimi a pracimi prostfedky

Pokladni — archivarka (mésicné)
kontrola pokladni knihy, doklad(, pokladni hotovosti
kontrola dodrzovani predpist, smérnic a zakonu pro archivnictvi

Ucetni (¢tvrtletnd)
kontrola dodrzovani Gcetnich predpisu, stanovenych termint hlaseni a uzavérek




VII. Prevence socialné patologickych jevt

Hrozba zneuzivani navykovych latek a jiné socialné patologické jevy se dotykaji i déti naseho DD.
Proto je dulezZité neustale pokracovat v prevenci nejen v dobé zakladni skolni dochazky, poskytnout
détem co nejvice informaci o drogové problematice (pfimérené kvéku déti), naslouchat jejich
problémuim a oteviené s nimi hovofit. Dité, které nevi nebo nema, jak trdvit svlij volny ¢as, vyhleddva
pak umélé stimuly (drogy v jakékoli podobé).

Zdsady prevence:
- vychova ke zdravému zivotnimu stylu a zaklady etické a pravni vychovy
- zvolend témata: ,,Co télu prospiva, co Skodi“, ,Nebezpeci koufeni a alkoholismu“
- zdlraznit vyznam zdravé vyzZivy, hygieny a télesného cviceni
- pfispivat k pfiznivému psychosocidlnimu klimatu ve Skole (prosazovani kamarddskych vztah(
mezi détmi na domdcnosti, DD i Skole, véasné odhalovani specifickych poruch uceni...)
- vychova ke zdravému zivotnimu stylu, rozvoj etického a prdvniho védomi
- vSestranny rozvoj osobnosti ditéte, vylouceni rizik
- nabidka volnoc¢asovych aktivit

- vychova k odpovédnosti za zdravi své i ostatnich

- vytvareni eticky hodnotnych postojd a zplsobl chovani
- dlvéryhodné a dostupné poradenstvi

- nabidka volnocasovych aktivit

- systematickd profesni pfiprava

- aktivity vedouci k poskytnuti informaci v rdmci vzdélavaciho procesu (téma zdravi,
zdravy Zivotni styl, socidlné patologické jevy...)
- smysluplna nabidka volnocasovych aktivit (ve skolach i v mimoskolni ¢innosti)
- programy aktivniho socialniho ucéeni (skupinové formy prace vedouci ke kvalité
mezilidskych vztaha).
- poradenska ¢innost a) ve Skolach
b) ve spolupraci se specidlnimi zafizenimi (PPP, SPC)
- systematickd profesni pfiprava

Cile v tomto skolnim roce:
1. Stdle sledovat a resit pfipady Sikany, zneuzivani ndvykovych latek a dalSiho patologického chovani
mezi détmi vhodnou formou.
2. Nabidka volnocasovych aktivit pro déti (krouzky, vyjezdy a rekreace, sport atd.)
3. Spolupracovat se zakonnymi zastupci déti tak, aby poskytovali svym détem vzory spravného
chovéni v rliznych situacich.
4. Poskytnout détem informace o kybersikané a jejich dlsledcich
5. Budovani davéry déti (schranka diveéry a rychlé a ucelné feseni problém)
6. Sledovat zajmy déti a navrhovat jim efektivnéjsi traveni volného c¢asu a predchdzet tim tak vzniku
patologického chovani.
7. Ve spolupréci s PPP v Pardubicich a Policii CR uspofadat besedy na téma:
- Povédomi a pravni odpovédnost za své jednani



- Drogy a navykové latky — zdravy Zivotni styl

VIII. Pracovni doba jednotlivych pracovniku

Reditel pruzna pracovni doba, nutna doba na pracovisti
- pondéli—patek 09:00 — 13:00 kromé PPP, kdy se fidi rozpisem sluzeb
- pfima vychovnad prace 5 hod. tydné.
Vedouci vychovatel pruzna pracovni doba, nutnd doba na pracovisti
- pondéli—patek 09:00 — 14:00 kromé PPP, kdy se fidi rozpisem sluzeb
- pfima vychovna prace 17 hod. tydné.
Vychovatelé a asistenti pedagoga dle rozpisu sluzeb
- Vychovatelé — délka primé vychovné prace 27 hod. tydné
- Asistenti pedagoga — délka pfimé vychovné prace 36 hod. tydné
Hlavni ekonom pruzna pracovni doba, nutna doba na pracovisti
pondéli—-patek 08:00 — 13:00
Pokladni, pracovnik v soc. sl. 06:00 —14:30

Socidlni pracovnik DD pruzny pracovni tyden, nutnd doba na pracovisti
- pondéli—patek 09:00 — 14:00
socidlni pracovnik SAS ambulance 08:00 — 12:00, terén 12:00 — 16:00

pracovnik v soc. sl. SAS ambulance 08:00 — 12:00, terén 12:00 — 16:00
uklize¢ 06:30 - 15:00
udrzbar 06:30 - 15:00



INFORMACE PRO VEREJNOST

’\I

Uredni hodiny pro verejnost jsou v pracovnich dnech denné od 8,00 do 14,00.
V ostatnich pripadech je treba navstévu predem dojednat.
Jednani s feditelem je nejlépe vidy predem domluvit.

Odjezdy k osobam odpovédnym za vychovu, pripadné k jinym osobam

Na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni ditéte a po svoleni pfislusnych organi péce o ditéti (dle
trvalého bydlisté ditéte) a se souhlasem zastupkyné feditele, smi dité odjet domu na vikend, pfipadné
na prazdniny. NiZze jsou vypsané terminy, kdy je mozné pozddat o delSi nez vikendovou ndvstévu
vzhledem ke $kolnimu volnu. Zadost o uvolnéni ditéte musi byt doru¢ena pisemné, s dostate¢nym
predstihem na adresu détského domova. Podani je mozné osobné, nebo elektronicky na emailovou
adresu domov@ddholice.cz, nebo do datové schranky — ID: TGKWFY8. V Zadosti je tfeba uvést jméno
ditéte, adresu pobytu ditéte béhem navstévy, tel. kontakt a termin navstévy. Pro podani Zadosti je
mozné pouzit formuldr, ktery je mozné vyzvednout u vychovatelli, nebo stdhnou na webovych
strankach www.ddholice.cz.

Dité prejima na zakladé pisemného prevzeti osoba, uvedend na Zadosti o uvolnéni, nebo osoba, kterd
predloZi touto osobou podepsanou plnou moc k vyzvednuti ditéte. V pfipadé, Ze je Monitorovacim
dotaznikem dité vyhodnoceno jako zplsobilé samostatného pohybu mimo Holice, a ma-li souhlas
zakonného zastupce, mliZze odjet samostatné.

Socidlni pracovnice, vychovatelé a zastupkyné reditele maji prdvo kontrolovat, zda ditéte u zdkonnych
zastupcd skutecné pobyva. V pripadné zjisténych nedostatkll ihned informuji organy socialné pravni
ochrany déti.

Kontakty déti se zakonnymi zdstupci (rodici) a dalsimi blizkymi osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodici. Respektuje pravo ditéte udrZovat
osobni vztahy a pravidelné se stykat s rodici, pokud to neni proti zdjmu ditéte. Za timto ucelem
mohou zakonni zastupci, pfipadné blizké osoby dité navstévovat. Navstéva musi dbat hygienickych a
epidemiologickych predpisli a musi se chovat tak, aby neohrozila zdravi své, ani ostatnich.

Navstévy probihaji v navstévni mistnosti. Po dobu ndvstévy prebird odpovédnost za dité zletild
navstéva. Po svoleni vychovatele Ize ndvstévu uskutecnit i mimo aredl DD. Do ostatnich vnitfnich
prostorl smi ndvstéva pouze se souhlasem pedagogického pracovnika a socialniho pracovnika, nebo
vedouciho vychovatele.

Navstévy musi svlj prichod ohlasit sluzbu konajicimu vychovateli, ktery dité k ndvstévé uvolni.
Ndavstéva ma povinnost informovat pfislusného pedagogického pracovnika o pfedané finanéni
hotovosti a vécech. Déti maji moznost ulozit si do Uschovy penize prevysujici ¢astku kapesného a
cenné predmeéty, které dostanou.

V pfipadé, Ze navstéva narusuje vychovny proces je zastupkyné reditele opravnéna tuto navstévu dle
potfeby omezit, pfipadné i zakdzat na dobu 30 dn( v obdobi nasledujicich 3 mésicua.

Obdobné se chovaji i navstévy spoluzak(i a kamarada.



Hostitelska péce

Hostitelskou péci lze podporovat pouze se souhlasem prislusného OSPOD. Zarazuji se do ni pfedevsim
déti, které nemaji moznost navstévovat vlastni rodinu ani pfibuzné a u kterych se nepredpoklada
umisténi do nadhradni rodinné péce. V pripadé kazdé hostitelské rodiny se postupuje individualné a ve
spolupraci s prislusSnym OSPOD.

Hostitelska rodina prochazi zpravidla procesem odsouhlaseni ze strany OSPOD, ktery zahrnuje
prokdzani bezihonnosti, zdravotni vySetfeni, vyjadieni zaméstnavatele, psychologické vysetfeni a
pfipadné dalsi ndlezitosti.

Po odsouhlaseni hostitelské rodiny pfislusnym OSPOD je mozné postupovat v podobném rezimu
navstév jako u zakonnych zastupcli, nebo osob blizkych.

Pisemny kontakt

Pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancu
OSPOD neni zadnym zplisobem omezen.

Na ndklady domova maji déti pravo odesilat dopisy zakonnym zastupclm, pfipadné pfislusSnym
statnim organim. Zaznamy o pisemném kontaktu provede do databdzového systému EVIX pfFislusny
pedagogicky pracovnik ditéte.

Telefonicky kontakt

Osoby odpovédné za vychovu nebo jiné osoby mohou volat do détského domova kdykoli, nejlépe
mezi 19,00 — 20,00 hod. V ostatni dobu, nemusi byt dité z dlvodu nepfitomnosti, pfipadné
vychovného zaméstnani, predano.

Telefonické hovory déti s osobami blizkymi jsou détem umoZnény bezplatné v dobé, kdy toto
nenarusuje vychovny proces. Zapis o vSech telefonickych hovorech provede prislusny pedagogicky
pracovnik do databazového systému EVIX.

Pouzivani mobilniho telefonu

Osobni vlastnictvi mobilniho telefonu neni zadnym zplGsobem omezeno. Vlastnik mobilniho telefonu
je povinen:

a) nahlasit telefonni ¢islo a model telefonniho pfistroje,

b) respektovat zdkaz pouzivani, pokud by to narusovalo vychovnou praci, tj. vdobé ptipravy na
vyucovani, besed, vystoupeni a na pokyn vychovatele,

c) respektovat zakaz porizovani zvukovych a obrazovych zaznam( bez souhlasu snimané osoby.

V ptipadé nedodrzeni téchto zdsad je feditel opravnén mobilni telefon odebrat a pfedat zakonnym
zastupcim. O odebrani se provede zdpis ovéfeny feditelem, ditétem a dalSim pedagogickym
pracovnikem a zaloZi se do osobniho spisu ditéte.



