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Smérnice o svobodném pristupu k informacim

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutdrni organ zafizeni tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach zatizeni a fyzicky
téZ na pristupném misté zafizeni. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim na podminky zafizeni. Détsky domov Holice je podle tohoto zdkona subjekt
povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mUze byt fyzicka &i pravnickd osoba, organ statni spravy, kterd 74dd o informaci, bez ohledu
na davod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel zafizeni poskytuje informace na zakladé: - Zadosti
- zverejnénim.

Informaci, kterou je reditel povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky v plisobnosti feditele
zatizeni, nikoliv vSak subjektivni komentdr, ndzor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vidy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat, umoziiujicim zapis a uchovani informace, vystavend na uredni
desce nebo zplsobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky). Doprovodnou informaci je takova
informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu,
dlvodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace
3.1. Udaje o zafizeni

Nazev zafizeni: Détsky domov Holice, Husova 623
Identifikator zafizeni: 600 029 719

Adresa: Husova 623, 534 11 Holice

Pravni forma: ptispévkova organizace

ICO: 48159638

Zfizovatel: Pardubicky kraj

Telefon: 466 682 120



Fax: 466 682 379
ID datové schranky: tgkwfy8
webové stranky zafizeni: www.ddholice.cz

e-mail: domov@ddholice.cz

3.2. Udaje o fediteli zafizeni

Reditel zafizeni: Mgr. Bc. Jan Riha

potvrzen ve funkci v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, strednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist
a jmenovanim Cj.: Sp KrU 14835/2023.

3.3 Pracovnici povéreni poskytovanim informaci

S platnosti od 1. 8. 2023 povéfuji Mgr. Bc. Jana Rihu, Feditele zafizeni, tel: 466 682 120, 773 558 801
jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb. Informace
Ize vyZadat osobné, pisemné, elektronickou postou na e-mailové adrese domov@ddholice.cz, nebo
datovou schrankou — ID schranky tgkwfy8.

Dalsi pracovnici opravnéni k poskytovani informaci:
Vedouci vychovatelka (v rozsahu péce o déti): Mgr. Lucie Martinkova, tel. 773 558 803
Socialni pracovnice (v rozsahu informaci o détech): Véra Polednov3, tel. 702 188 490

3.4. Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele zafizeni (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

Reditel zafizeni:

a) rozhoduje ve vsech zalezZitostech tykajicich se poskytovani sluzeb zafizeni,

b) odpovida za to, Ze zatizeni poskytuje vychovu a vzdélavani a sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdélavacimi programy,

c¢) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a sluzeb,

d) vytvari podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima naslednd
opatreni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 kolského zikona byly véas informovany o priibéhu UV,

g) zajistuje spolupraci pfi uskute¢riovani program( zjistovani vysledk( vychovy a vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi détmi v zafizeni.



Reditel zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni organ, projedndvd s nim viechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se ¢innosti zafizeni. Pfi svém rozhodovani feditel k nazorlim
pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici.

Reditel déle:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu zafizeni,
b) odpovida za poufZiti financ¢nich prostfedkd statniho rozpodtu,

c) predklada rozbor hospodareni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) Uhradé ndkladl na zdravotni pédi, l1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle §2 odst. 7
pism. d) zdkona 109/2002 Sb.,

b) zamitnuti Zddosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6 zakona 109/2002
Sh.

c) zamitnuti Zddosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) zdkona 109/2002 Sb.,

d) zruSeni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.,

e) vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobdm v zafizenich
podle § 27 az § 29 zdkona 109/2002 Sb.

4. Zplsob a rozsah zvefejiiovani informaci
Zatizeni zverejiuje informace témito zpUsoby:
a) na uredni desce,

b) v kancelari zafizeni,

¢) prostfednictvim osobniho jednani,

d) na internetovych strankach,

e) prostrednictvim vyrocni zpravy.
5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Zatizeni neposkytne informaci, ktera:

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pulvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi a sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak

cer

nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,
b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi



e) feditel mdze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze freditel poskytne poZadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.
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6. Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vytizovani zaddosti o poskytnuti informaci odpovida povérend osoba dle ¢l. 3 bod 3.2.

Zadost o poskytnuti informace se podavéa Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné i jinym zplisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze reditel nebo
povérena osoba misto poZzadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace.

V pripadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1. Ustni zadost

Ustni 7adost Ize vyFidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel k podani Zadosti v pisemné formé.
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6.2. Pisemna zZadost

Zadost o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany. Zadost o poskytnuti
jiz zverejnéné informace (naptiklad ve vyrocni zpravé) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o
zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urfena zafizeni jako povinnému subjektu nebo neni
zfejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZzadovana nebo je formulovana pfilis
obecné, reditel vyzve Zadatele ve Ihté do sedmi dnl ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil.
Neupresni-li Zadatel zaddost do 30 dnU ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plsobnost feditele, Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho
diivod sdéli do sedmi dn(i Zadateli. Reditel nemd povinnost postoupit Zadost prislu$nému organu.

Reditel poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni Zadosti, pfipadné ode dne
upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnl mGzZe feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davoda:

- jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoizstvi oddélenych a odlisSnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,



- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni lh(ity a dGvodech prodlouzeni, a to jesté
pred uplynutim lhaty 15 dnd.

Pokud feditel odmitne zcela nebo zEasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve [hité 15 dnd,
pripadné v radné prodlouzené Ihté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
a) nazev a sidlo zafizeni,
b) cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,

e) odlvodnéni, které obsahuje dlvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisd,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
g) vlastnorucni podpis feditele s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny, zafizeni pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence 7adosti obsahuje:
a) datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
b) jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
c) zpuUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
d) datum vytizeni Zadosti.

6.3. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:

6.3.1. Stiznosti proti rozhodnutim feditele zatizeni podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad:
- poddva se fediteli zafizeni.

6.3.2. Odvolacim orgadnem je OSK Pardubického kraje.

§ 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

§ 165 odst. 2 zdkona & 561/2004 Sb., skolsky zdkon



6.3.3. Stiznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkim vychovy:
- podéva se pedagogickym pracovnik(im, Fediteli, zfizovateli, nebo Ceské gkolni inspekci.

- Ceska skolni inspekce preda vysledky Setieni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou gkolni
inspekci o pfijatych opatfenich.

§ 174 odst. 4 zdkona & 561/2004 Sb., skolsky zdkon

6.3.4. Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztah(:
- stiznost je povinen projednat feditel se zaméstnancem,

- zaméstnanec se mQze domahat svych prav u soudu.

§ 14 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce

§ 24 zdkona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prdce

7. Uhrada naklad(i a vyroéni zprava

Reditel zafizeni bude pozadovat thradu skute¢nych naklad spojenych s vyhleddvanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
Zadost potvrdi predpoklddanou vysi Uhrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
déti umisténych v zafizeni, ktefi poZaduji informace o zafizeni (vzdélavaci program, koncepce zafizeni,
organizacni struktura) a o vysledcich ditéte ve vychovné vzdélavacim procesu. Nevztahuje se téZ na
zpravy podavané OSPOD a soudim na zakladé vyzadani ve véci péce o déti.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

kopirovani, nebo tisk na A4, ¢ernobilé, jednostranné 2,- za list
kopirovani, nebo tisk na A4, barevné, jednostranné 8,- za list
kopirovani, nebo tisk na A4 ¢ernobilé, oboustranné 3,- za list
kopirovani, nebo tisk na A4 barevné, oboustranné 12,- za list
kopirovani na donesené nosice dat - CS, USB flash disk 30,-

naklady na odeslani dle platnych cenikd
nahliZzeni do spisu a vnitfnich dokumentu zatizeni bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi hospodarky v hotovosti, Zadateli je vidy potvrzena Uhrada poplatku.
V od@vodnénych piipadech Ize podminit vyddni informace zaplacenim Ghrady nebo zélohy. Uhrada
nakladu je pfijmem zafizeni.



9. Povinnosti feditele
7.1. Reditel je v souladu s § 10 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., povinen zvefejnit vyroéni zpravu o
¢innosti zafizeni na pristupném misté a umozZnit nahliZzet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu v misté

obvyklou.

7.2. Reditel je povinen kazdému umoznit potizeni kopii informaci uvedenych v zakoné &. 106/1999 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

10. Zavérecna ustanoveni

Reditel a osoby povéiené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zadkona ¢. 106/1999 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

V Holicich 1. 5. 2023 Mgr. Bc. Jan Riha
feditel DD Holice



