DETSKY DOMOV HOLICE

Husova 623, 534 11 Holice

VNITRNIRAD

Udinnost od 1. 9.2024



Vnitfni fad je vydany na zakladé zakona €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivnhé vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakonu, v platném znéni, a dalSimi
souvisejicimi zakony (dale jen ,zakon®) a vyhlasky €. 438/2006 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych
zarizenich, v platném znéni, (dale jen ,vyhlaska“) s pfihlédnutim k mistnim
podminkam Détského domova Holice (dale jen ,détsky domov, domov, DD ¢i

zafizeni").

Vnitfni fad je zavaznym pfedpisem pro vSechny zaméstnance a déti domova. Jeho
pfislusna ustanoveni jsou rovnéz povinni dodrzovat zakonni zastupci déti, osoby
odpovédné za jejich vychovu, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pfi navstévé
domova.

Jednotlivé skupiny podle svych podminek precizuji, rozvedou a konkretizuji body

tohoto rfadu, prodiskutuji je na skupinach, udrzuji povédomi o vnitfnim fadu a nové

prichozi déti s vnitinim fadem peclivé seznamuiji.
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Charakteristika a struktura zarizeni

Nazev: Détsky domov Holice, Husova 623
Adresa: Husova 623, 534 11 Holice

Pravni forma: 331 — pfispévkova organizace
Zfizovatel: Pardubicky kraj, Komenského nam. 125, Pardubice
Statutarni organ, feditel: Mgr. Bc. Jan Riha
IC: 48159638

Ident. prav. osoby (RED 1Z20): 600029719
Telefon: 466682120

Datova schranka: tgkwfy8

Email: domov@ddholice.cz

Web: www.ddholice.cz

Organizacni struktura

Statutarnim organem je feditel, ktery je jmenovan radou Pardubického kraje a
zodpovida za celkovy chod domova. V dobé nepfitomnosti feditele jej
zastupuje vedouci vychovatel. Rediteli domova je pfimo podfizen vedouci
vychovatel, hlavni ekonom, pracovnik v socialnich sluzbach, socialni
pracovnik, case manager a psycholog. Za uroven vychovné vzdélavaci prace
zodpovida fediteli domova vedouci vychovatel, ktery fidi a kontroluje praci
vSech pedagogickych pracovnikll. Za provoz domova po strance ekonomické
a hospodarské zodpovida fediteli hlavni ekonom, ktery fidi a kontroluje cely
hospodarsky usek.

Provozni usek:

> Hlavni ekonom

> Ugetni

> Pokladni, archivar
> Udrzbar

> Uklize€

> Socialni pracovnik, pracovnik v socialnich sluzbach
> Case manager
Pedagogicky usek:

> Vedouci vychovatel
> Vychovatelé

> Asistenti pedagoga

Charakteristika détského domova

Détsky domov Holice je zafizeni, jehoz u€elem je zajistovat nezletilé osobé, a
to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, pfipadné zletilé osobé do 19 let, na zakladé
rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o pfedbézném opatfeni nahradni
rodinnou péci. Ve vztahu k détem plni zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a
socialni. Détsky domov mlze na zakladé ,Smlouvy o prodlouzeném pobytu
v zafizeni“ poskytovat pIné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po
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1.4

ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
v8ak do véku 26 let. Kapacita zafizeni je 32 déti.
Soucasti zafizeni jsou:

> détsky domov na adrese Husova 623, 534 11 Holice; zde jsou
v jednotlivych bytech umistény Ctyfi rodinné skupiny
> tréninkovy byt v arealu Husova 623, 534 11 Holice; pro zletilé

nezaopatifené klienty pobyvajici na ,Smlouvu o prodlouzeném pobytu
v zafizeni*

> navstévni byt v arealu Husova 623, 534 11 Holice; vyuzivany rodici,
ktefi si nemohou z rlznych davodu vzit dité na vikendovy pobyt k sobé domu
a Cas s nim travi zde

> odloucCené pracovisté — najemni byt na adrese Holubova 749, 534 11
Holice; pro jednu rodinnou skupinu

Principy poskytované péce

> Hlavnim cilem vychovy a vzdélavani je usilovat prostfednictvim
rodinné vychovy o komplexni vyvoj svéfeného ditéte a docilit toho, aby
vstupovalo do Zivota dobfe pfipraveno, bez citového stradani a bez
podhodnocovani sebe sama.

> Pfi vychovném pfistupu k ditéti respektovat kazdé z déti jako
osobnost.

> ZvySena pozornost je kladena na praci s rodinami déti a na docileni
navratu zpét do rodin, popfipadé do péstounské péce.

> Kazdé z déti si dle svého uvazeni voli zajmové aktivity a je v nich plné
podporovano.

> Provazeni ditéte ve vnitfnim zpracovani jeho Zzivotniho pfibéhu
je nedilnou soucasti péce.

> Podpora v oblasti vzdélavani a pfipravy na povolani je nedilnou
soucasti vychovy.

> Zakladnim principem péce je individualizace rodinnych skupin a prace

na deinstitucionalizaci.

Spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Détsky domov ve své praci spolupracuje se socialnimi pracovniky pfislusnych
uradd, soudy, zakonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi. Rodinam
déti poskytuje pomoc pfi zajistovani zalezitosti tykajicich se ditéte, v€etné
nacviku rodiCovskych a dalSich dovednosti, nezbytnych pro vychovu a péci v
rodiné. Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajiStuje zpravidla
case manager, potazmo feditel i socialni pracovnice. Osoby odpovédné za
vychovu mohou navstivit pracovniky détského domova za uéelem jednani v
den v Case, ktery si pfedem domluvi.




2 Postup pri prijimani a propousteni déti

2.1 Prijimani déti
Do détského domova jsou déti pfijimany zpravidla po pfedchozi dohodé
s krajskym koordinatorem a na zakladé pravomocného ¢i vykonatelného
soudniho rozhodnuti o nafizeni ustavni vychovy, nebo pfedbé&zného opatfeni.
Do détského domova se nepfijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo
jiné navykové latky a podle stanoviska Iékafe vyzaduji odbornou zdravotni
péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo déti s

psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké
depresivni a uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou lécbu.

Dité v den nastupu pfijima feditel détského domova, pfipadné jeho zastupce
nebo socialni pracovnik a provede s nim vstupni pohovor, ve kterém ho
seznami se zafizenim. Pokud to okolnosti dovoli, seznameni se ditéte
s prostfedim probiha jiz dopfedu, zpravidla nékolik dni pfed samotnym
nastupem. Pfijimajici osoba pfevezme vSechny nalezité dokumenty a vyplni
dotaznik.

Predkladané dokumenty:

> pravomocné ¢i vykonatelné rozhodnuti soudu nebo usneseni o
predbézném opatieni

zdravotni dokumentaci a prohlaseni o bezinfekénosti

rodny list

ob&ansky prikaz, cestovni pas, prikaz ZTP

posledni Skolni vysvédCeni nebo vypis z katalogoveého listu

s vyznacenim roku Skolni dochazky

>
>
>
>

> oCkovaci prukaz s kartickou zdravotni pojistovny
> individualni plan ochrany ditéte (dale jen IPOD)
> komplexni zavérecnou Ci diagnostickou zpravu, program rozvoje

osobnosti ditéte (dale jen PROD) - pouze pokud dité pfichazi z diagnostického
ustavu nebo jiného Skolského zafizeni

Pedagogqicti pracovnici rodinné skupiny, do ktere je dité zafazeno zajisti:

> vybaveni ditéte vhodnym osobnim pradlem

> pfiméfené k véku podrobné seznami dité s vnitfrnim fadem,
bezpeénostnimi pfedpisy, pravy a povinnostmi a chodem détského domova,
pfiemz provede zapis s podpisem ditéte

> tym pedagogl majici dité v péci sestavi na zakladé znamych
skuteCnosti a IPODU program rozvoje osobnosti ditéte (PROD), za jeho
aktualizaci nasledné odpovida kliCovy pracovnik

Socialni pracovnice oznami pisemné do 3 dnl od pfijeti ditéte prisluSnému
soudu a osobam odpovédnym za vychovu jeho pfijeti do détského domova.
Osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o détském
domové, navstévach, vyzivovaci povinnosti, kontaktech apod. VeSkera
agenda ditéte je vedena v databazovém systému Evix.
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2.3

24

2.5

Propousténi déti

Reditel ukondi pobyt ditéte na zakladé:

> uplynuti doby platnosti Ustavni vychovy (dale jen UV), nebo rozsudku
0 jejim zruSeni

uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni, nebo jeho zruseni
dosazeni zletilosti

dosazeni 19 let, byla-li UV prodlouzena

nabyti pravni moci rozhodnuti o svéfeni do péstounskeé péce
ukonceni ,Smlouvy o prodlouZzeném pobytu v zafizeni*

VVVVY

Propusténi ditéte z détského domova oznami socialni pracovnice pisemné
organu socialné pravni ochrany, pfislusnému soudu a osobam odpovédnym
za vychovu, Skole a lékafi. Neplati u zletilych osob.

Na zakladé § 33 zakona 109/2002 Sb. ditéti, jemuz byl ukonen pobyt
v zarizeni se podle jeho skuteCné potrfeby v dobé propousténi poskytne vécna
pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek. Jeho vySe je stanovena
nafizenim vlady €. 460/2013 Sb. Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci
nebo jednorazového penézitého pfispévku jsou upraveny vnitini smérnici.
Détsky domov odchazejicim détem dale poskytuje poradenskou pomoc se
zajisténim bydleni a prace, a v pfipadé potfeby i naslednou poradenskou
pomoc pfi feSeni tizivych zivotnich situaci.

Premist'ovani déti

Dité mze byt pfemisténo do jiného zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy pouze na zakladé pravomocného ¢i vykonatelného soudniho
rozhodnuti. Pfemisténi je feSeno ve spolupraci s OSPOD a s pfislusSnym
zarizenim.

Smluvni__pobyt zletilych nezaopatienych osob v
zarizeni

Na zakladé zadosti, feditel s ditétem muUze uzavrit smlouvu o prodlouzeném
pobytu v zafizeni. Pfedmétem smlouvy je poskytnuti plného pfimého
zaopatfeni zletilé osobé po ukonc€eni vykonu ustavni vychovy pfipravujici se

na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let. Tuto smlouvu lze uzavfit
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi.

Détsky domov po dobu od nastupu do ukonceni pobytu ditéte spolupracuje s
organy socialné pravni ochrany déti, zakonnymi zastupci, soudy, statnim
zastupitelstvim, détskym diagnostickym ustavem, probacni a mediacCni
sluzbou a dalSimi organizacemi a institucemi. Soucinnost je upravena
predevsim zakonem &.109/2002 Sb., vyhlaskou MSMT ¢&. 438/2006 Sb. a
zakonem €. 359/1999 Sb. v platném znéni.




3
3.1

3.2

3.3

Organizace vychovneé vzdélavaci cinnosti

Organizace vychovnych ¢innosti

Na vychovné praci v détském domoveé se podili feditel, vedouci vychovatel,
vychovatelé, asistenti pedagoga a case manager. Vychovna prace probiha na
zakladé tydennich pland, ro€nich plant vychovné vzdélavaci Cinnosti a
programu rozvoje osobnosti. Ro¢ni plany sestavuji vychovatelé jednotlivych
skupin a davaji je k odsouhlaseni fediteli. Na tydennich planech se mohou
podilet i déti a schvaluje je vedouci vychovatel. PROD sestavuji pedagogove,
ktefi se podileji na vychové daného ditéte a za jeho plnéni a aktualizaci
zodpovida klicovy pracovnik. Vychova déti musi byt organizovana tak, aby
respektovala vlastnosti a schopnosti déti a byla podfizena pravnim,
pedagogickym, psychologickym, bezpe€nostnim a hygienickym
pozadavkum. Pribéh dne je u kazdého ditéte zvlast vychovatelem
zaznamenan do systému Evix. Jsou zde uvedeny vSechny dulezité informace,
vCetné naplné vychovné Cinnosti a informaci o zméné zdravotniho stavu déti.

Organizace vzdélavani déti

Déti navstévuji MS a ZS v Holicich nebo ZS v sousednich obcich. Nasledné
vzdélavani probiha na stfednich Skolach ¢i odbornych ucilistich. Vybér Skoly
probiha ve spolupraci s kli¢ovym pracovnikem, vychovnym poradcem ZS,
rodici, ev. osobami blizkymi. VZdy je bran ohled na zajem ditéte o obor a jeho
schopnosti. Pokud je Skola v lokalité mimo moznosti denniho dojizdéni, détsky
domov ditéti zajiStuje internatni ubytovani. Détsky domov détem nelimituje
Cetnost nasledného vzdélavani. Pokud chce dité studovat i po ukonceni
ustavni vychovy a je nezaopatiené, ma moznost na zakladé smlouvy setrvat
v détském domoveé do 26 let véku.

Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmoveé ginnosti jsou realizovany dvéma zpUsoby:
> Zajmova cinnost organizovana détskym domovem
> Zajmova cinnost realizovana subjekty mimo détsky domov

Zajmova c¢innost organizovana détskym domovem

V détském domové probihda rozvoj zajmovych aktivit béhem vychovné
vzdélavaci Cinnosti na zakladé ro¢niho planu nebo narazové, na zakladé
momentalnich moznosti a nabidek. Zpravidla tyto ¢innosti probihaji spolecné
v ramci rodinné skupiny. V urcitych pfipadech mohou probihat i zplisobem
vybéru déti z riznych skupin.

Zajmova cinnost realizovana subjekty mimo détsky domov

Tato &innost je zajistovana ZUS, DDM, sportovnimi kluby &i jinymi subjekty. Na
zakladé této spoluprace maji déti moznost navstévovat po dohodé s
vychovatelem a na zakladé souhlasu vedouciho vychovatele ¢i feditele
zajmové krouzky a akce poradané ve prospéch déti. U déti po ukonceni
zakladni Skolni dochazky je feditel opravnén povolit navstévu zajmovych
aktivit mimo Holice.



3.4 Systém prevence socialné patologickych jevu

Systém prevence a prace se socialné patologickymi jevy v chovani a jednani
déti koordinuje feditel prostfednictvim povéfeného metodika prevence. Ten je
odpovédny za vytvoreni Minimalniho preventivniho programu, ktery je pfilohou
celoro¢niho planu prace vychovné vzdélavaci Cinnosti détského domova.
Metodik prevence koordinuje s vychovateli planovana témata a zpuasob
realizace. Mimo tento plan povéfuje feditel vychovatele jednotlivych rodinnych
skupin k realizaci preventivni nebo psychosocialni Cinnosti alespon jednou
mésicné. Tyto aktivity vychovatelé zaznamenavaji do tydenniho planu a jejich
realizaci zapisuji k jednotlivym détem do denniho zaznamu.
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Organizace péce o déti

Zarazeni déti do rodinnych skupin

O zafazeni ditéte do skupiny rozhoduje feditel. Zpravidla tuto skutecnost
konzultuje s vedoucim vychovatelem, popf. psychologem ¢&i socialni
pracovnici.

Kritéria pro zarazeni do skupiny:

> volné misto v kapacité skupiny

> pritomnost sourozenctl ve skupiné

> pfitomnost vékoveé Ci zajmové blizkych déti ve skupiné

Sourozenci se zpravidla zafazuji do jedné rodinné skupiny.

Ubytovani déti

Kazda rodinna skupina bydli v samostatném plné vybaveném byté. Déti maji
k dispozici jednolizkovy nebo dvouliZkovy pokoj, ktery je téZ plné vybaveny
k potfebam ditéte a je dostatecné prostorny.

Samostatné bydleni

Détsky domov disponuje garsonkou, ktera je soucasti hlavni budovy
a tréninkovym bytem 2+1, nachazejicim se v arealu détského domova. Tyto
prostory jsou plné vybavené k béZznému Zzivotu a jsou vyuzivany zletilymi
klienty pobyvajicimi v détském domové na zakladé uzaviené smlouvy, popfr.
détmi pfipravujicimi se na samostatny Zivot po odchodu z détského domova.

Navstévni byt

V arealu détského domova je zfizen navstévni byt, ktery je ur€en zejména pro
navstévy rodicl, rodinnych pfislusnikd a osob blizkych détem umisténych
v détském domové. V prostorach navstévniho bytu muize byt soucasné
ubytovana maximalné jedna navstéva. Navstévni byt je uréen pouze pro
kratkodobé navstévy, zpravidla nepfesahujici 3 dny/2noci. Vyzaduje-li si to
situace a dlouhodobé neni navstévni byt uzivan k t¢émto ucelim, je mozné zde
ubytovat na dohodu maximalné dvé zletilé nezaopatfené osoby.

Materialni zabezpeceni

Umisténym détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné pfimé
zaopatreni, a to:

> stravovani, ubytovani, oSaceni

> ucebni potfeby a pomucky

> uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani

> Uhrada nakladd na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické pom0cky,

které nejsou hrazeny ze zdravotniho poijisténi, pokud nebyla péce vyzadana
osobami odpovédnymi za vychovu

> kapesné, osobni dary a vécna a finanéni pomoc pfi odchodu ze
zarizeni
> uhrada nakladd na cestu do sidla Skoly

Toto neplati v pfipadé, kdy ma dité na zakladé podminek stanovenych
zvlastnim pravnim predpisem povoleny pobyt mimo zafizeni.



4.4

4.5

4.6

4.7

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni reditele hrazeny:

> potfeby pro vyuziti volného Casu a rekreaci

> naklady na uméleckou, kulturni, sportovni a oddechovou €innost

> naklady na soutézni akce a rekreace

> naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, popf. osobam
blizkym

Pedagogicti pracovnici vedou déti k zodpovédnosti za stav pradla a oblékani.
Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku tvofi dary. Dité se
podili na nakupu pradla a vyjadfuje se k jeho vzhledu, barvé apod. Podle miry
samostatnosti a schopnosti si déti kupuji oSaceni samy. Podobné je feSena i
obuv. Pradlo a oSaceni je uloZzeno na pokojich déti, obuv je ulozena v botniku.
Sezonni obleCeni maiji déti ulozené ve skladu, ktery je soucasti bytu.

Financni prostredky déti

Finan¢ni prostfedky déti se mohou ukladat na osobni konto déti, pfipadné na
jinou formu spofeni, je-li sjednana. Standardné jsou financni prostfedky déti
uloZzeny na bézném uctu détského domova. O takovych prostfedcich vede
hlavni u€etni a socialni pracovnice pfesnou evidenci. Tyto prostfedky se ditéti
vyplaci pfi odchodu z détského domova. Finanéni prostfedky mize mit dité na
vlastni Zadost uloZeny i v trezoru feditele nebo v trezoru vychovatelu pfislusné
rodinné skupiny. Financni prostfedky z pfilezitostnych pracovnich ¢innosti
(napf. brigad), které nejsou pravidelnym pfijmem ditéte a které nepodléhaji
povinnosti pfispivat na pobyt v détském domové, nalezi v pIné vysi ditéti.

Systém stravovani

Veskeré stravovani si pfipravuje v ramci pfipravy na zivot po opusténi
détského domova kazda rodinna skupina sama. Pfi pfipravé stravy se fidi
vydanou smérnici a souvisejicimi pfedpisy. Za vytvoreni jidelniCku, nakup,
pfipravu stravy, uklid a nasledné vyuctovani zodpovida pfislusny pedagogicky
pracovnik. Ve dnech Skolniho vyu€ovani déti odebiraji obéd ve Skolni jidelné.

Postup v pripadé doCasného omezeni nebo preruseni
poskytovani péce

K doCasnému preruSeni poskytovani péce v détském domové muze dojit
pouze ve vyjimecnych situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby nebo vykonu
trestu. V tomto pfipadé DD neposkytuje ditéti plné pfimé zaopatieni. K
omezeni poskytované péce v DD muize dojit téz v pfipadé

hospitalizace ditéte. PIné pfimé zaopatieni se détem téz krati v pfipadé
vikendovych, prazdninovych €i dlouhodobych pobytd mimo détsky domov.

Postup v pripadé utéku ditéte

Uték

P¥i zjisténi utéku, nebo pohfeSovani nezletilého je povinnosti sluzbu konajiciho
pedagogického pracovnika toto okamzité po zjisténi nahlasit:

> fediteli détského domova
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> PCR

Nejpozdeji nasledujici pracovni den udalost oznami socialni pracovnik
détského domova na OSPOD v misté trvalého bydlisté ditéte a zakonnym
zastupcum ditéte.

Nevraceni z pobytu u rodicu, pripadné jinych osob

PFi zjisténi, Ze se dité nevratilo ve stanovené dobé& z pobytu u rodicd,
zakonnych zastupcl nebo docasného pobytu mimo détsky domov, je
povinnosti sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika telefonicky provéfit,
z jakého duvodu se dité nevratilo. Dale o skute¢nosti neprodlené informuje
feditele détského domova, ktery rozhodne o nasledujicim postupu.
Nejpozdéji nasledujici pracovni den udalost oznami socialni pracovnik
détského domova na OSPOD v misté trvalého bydlisté ditéte a zakonnym
zastupcum ditéte a spole¢né fesi navrat ditéte do détského domova.
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5
5.1

5.2

Prava a povinnosti déti

Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

Hodnoceni déti probiha vyhradné slovni formou. Dité je hodnoceno v pribéhu
celého dne, a to v momenté kdy dojde k pozitivnhimu, €i negativnimu projevu.
Dale, kazdy vecer, probihaji skupinové rozmluvy, kdy se vychovatel s détmi
bavi o proZitém dni a spole¢né rozebiraji dulezité i jinak vyznamné okamziky
z daného dne. Na zakladé zavaznosti, vyznamnosti, intenzity a dlouhodobosti
projevl v chovani a jednani Ize détem ukladat pozitivni ¢i negativni opatfeni
ve vychové (dle § 21 zakona 109/2002 Sb.).

Pozitivni opatreni ve vychové

> prominuto pfedchozi negativni opatfeni ve vychové

> udélena vécna nebo finanéni odména (po dohodé s feditelem)

> zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem

> povolena mimoradna vyhoda - napf. navstéva kulturniho zafizeni

(kino, divadlo, koncert atd.), mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo
pfiznana jina osobni vyhoda
Negativni opatreni ve vychové

odnata pfiznana vyhoda

snizeni kapesného v rozsahu stanoveném zakonem
omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni
odnata moznost uc¢astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

YV VYV

VesSkera opatfeni ve vychové musi byt fadné a bezodkladné zapsana
v databazovém systému Evix a zaloZena do osobni dokumentace ditéte.

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné

Nezaopatfenym détem, kterym je poskytovano plné pfimé zaopatfeni, nalezi
za dobu pobytu v détském domové kapesné, jehoz vySe Cini za kalendarni
mésic dle nafizeni vlady €. 460/2013:

40,- az 60,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku

120,- az 180,- K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
200,- az 300,- K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku
300,- az 450,- K¢, jde-li o dité starSi 15 let

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno na kalendaini mésic dle vypoctu,
ktery automaticky provede databazovy systém EVIX. Tato ¢astka se pro ucely
vyplaty kapesného zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru. Kapesné se
détem vydava nejpozdéji desaty den v mésici, ve kterém ma byt vyplaceno.
Pfrevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na utéku ze zarizeni, ve vykonu
vazby a ve vykonu trestu odnéti svobody, na dovolence u osob odpovédnych
za vychovu.

>
>
>
>
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5.3

5.4

Osobni dary

Détsky domov poskytuje détem osobni dary k narozeninam, k uspésSnému
zakonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, dle § 32 zak. ¢. 109/2002
Sb., dle §3 nafizeni vlady ¢&. 460/2013 a dle interni smérnice. Hodnota
osobniho daru €ini nejvySe:

> 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku
> 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku
> 2450 K¢, jde-li o dité starSi 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Vécna pomoc

Zletilé osobé, jiz byl ukon€en pobyt v détském domové, se podle jeji skutecné
potfeby poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek (viz.
kapitola ,Propousténi déti).

Organizace dne

Kazda rodinna skupina funguje autonomné a individualng, bez jakychkoli
vazeb na ostatni skupiny. Rezim dne si voli aktualné, na zakladé slozeni
skupiny, potfeb déti a programovych moznosti. Cilem je pracovat co nejvice
rodinnym zpUsobem, s minimem rezimovych prvka ustavniho charakteru.

Pobyt déti mimo zarizeni

Vychazky

> dité starSi 7 let, pokud nema omezeni v ramci opatfeni ve vychové

> vzdy musi souhlasit vychovatel

> v dobé vecefe se na vychazku zpravidla nechodi, pouze vyjime¢né

> vychazky po vecCefi jsou povolené, pouze vSak po dohodé
s vychovatelem a na dobu, jakou urci

> o vikendu mohou stfedoskolaci na vychazku do 22:00, vychovatel
mulze na zakladé pozadavku ditéte dobu navratu upravit

> nezaopatfené osoby starSi 18 let — neomezené, popfipadé
se postupuje individualné — jedinci se vzdy domluvi s pedagogickym

pracovnikem a nahlasi, kam jdou a kdy se vrati

Pobyty u osob odpovédnych za vychovu, pripadné jinych osob

> odjezd mimo zafizeni na dobu delSi nezZ jeden den nebo pfes noc je
realizovan na zakladé pisemné zadosti

> musi souhlasit pfislusny OSPOD (dle trvalého bydlisté ditéte) a feditel
détského domova

> dité mladsi 15 let prebira na zakladé pisemného prevzeti osoba
uvedena v zadosti o uvolnéni ditéte

> dité starSi 15 let smi odjet samostatné, pokud k tomu ma pisemny

souhlas zakonného zastupce

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se Fidi § 30 zakona 359/1999
o socialné pravni ochrané déti a § 23, odst. 1 zakona 109/2002 Sb.
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5.5 Kontakty déti s rodiCi a dalSimi osobami

Navstévy

> navstévu lze realizovat kdykoli mimo Skolni vyu€ovani a planované
akce

> s ohledem na mozny program skupiny doporuCujeme navstévu
pfedem ohlasit

> navstéva muize probihat na budové nebo mimo budovu, pfipadné
formou vychazky

> po dohodé s vychovatelem lze realizovat navstévu i kamaradu
i spoluzakul, nesmi v8ak naruSovat vychovnou praci a omezovat jiné déti

> navstéva muize byt zakazana nebo prerusena v pfipadé zavaznych
okolnosti, ohrozujicich stav ditéte

> osoby, které maji osobni styk s ditétem soudné zakazan, nemaji do
zarizeni pfistup

> o kazdé navstéve je uveden zaznam v databazovém systému Evix

Pisemny a telefonicky kontakt

> pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancid OSPOD neni zadnym zplUsobem
omezen

> na naklady détského domova maji déti pravo odesilat dopisy
zakonnym zastupcum, rodinnym pfisluSnikim, pfipadné pfisluSnym statnim
organim

> telefonovat mohou déti osobam odpovédnym za vychovu a jinym
blizkym osobam ze sluzebnich telefon(, a to po dohodé s vychovatelem

> déti mohou pouzivat své mobilni telefony, a to po cely den, mimo dobu
plnéni Skolnich povinnosti a fizeného programu

Spolusprava déti

> zakladnim clankem spoluspravy déti je rodinna skupina

> za schuzky spoluspravy jsou povazovana setkani déti jednotlivych
skupin s feditelem, na kterych se feSi provoz skupiny a détského domova

> déti se mohou vyjadiovat k nejriznéjSim zalezitostem Zivota
v détském domové a ovlivhovat tak chod konkrétni rodinné skupiny

> déti maji moznost a pravo prednést své pozadavky, pFfipominky
a nameéty

> spolusprava je ustanovena na zakladé pfani a aktivity déti

Podminky pro zachazeni s majetkem détskéeho domova

> v pfipadé, Ze dité zjisti poSkozeni Ci ztratu majetku, je povinno toto
neprodlené nahlasit vychovateli své rodinné skupiny
> v pfipadé, Ze dité majetek umysiné poskodilo nebo zcizilo, bude se

pod dozorem vychovatele pfislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na
svych moznostech a schopnostech na napravé zpusobené Skody
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5.6

Postup pfi podavani a vyrizovani Zadosti, stiznosti a navrhu

> dité ma pravo obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na reditele
a pedagogicke i dalSi pracovniky zafizeni

> déti jsou vhodnym a srozumitelnym zpusobem informovany o svém
pravu podat stiZznost

> dité se mlze obracet téz smérem k pfislusnym statnim organam

> kontakty na pfislusné statni organy nebo instituce zabyvajici se

ochranou lidskych a obCanskych prav jsou vyvéSeny na nasténce kazdé
rodinné skupiny a jsou pravidelné aktualizovany

> dité maze vyuzit schranku divéry a knihu stiznosti; o jejich umisténi
je poucen vychovatelem
> v pfipadé, ze stézovatel neni spokojen s tim, jak byla jeho stiznost

vyfizena, ma pravo na preSetfeni sve stiznosti u nezavislého organu

Prava a povinnosti déti

Dité s narizenou ustavni vychovou ma pravo

> na zajisténi plného pfimého zaopatfeni

> na rozvijeni télesnych, dusSevnich a citovych schopnosti a socialnich
dovednosti

> na respektovani lidské dustojnosti

> na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné
okolnosti ve vyvoiji a vztazich sourozencu

> na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu

na povolani v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

> na svobodu nabozenstvi

> byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym
obhajcem nebo opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho
zakona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

> uCastnit se Ccinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci
vychovného programu s vyjimkou zakazu €i omezeni v ramci opatfeni
ve vychové stanovenych timto zakonem

> obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogicke
pracovniky zafizeni a poZadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim
organum, organim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam,
jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni
odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim
zarizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat

> vyjadfit svlj nazor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho
dotykaji

> byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat
> na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

> na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi

blizkymi osobami za podminek stanovenych zakonem,
a to formou korespondence, telefonickych hovor( a osobnich navstév
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> pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy
osob, které nejsou osobami odpovédnymi za vychovu

> opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni
za ucCelem vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k
zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto
zakonem,

> na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem
reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti

Dité s narizenou ustavni vychovou ma povinnost

> dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy
zaméstnancl zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat
cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichazi
do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat poradek a
Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni

> dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz
bylo fadné seznameno

> poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

> pfedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu,

zdravi a bezpec€nost; doba uschovy téchto pfedmétl nesmi pfesahnout dobu
pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukon€eni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo
osobé odpovédné za vychovu vydany

> podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou; je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev,
je dité povinno strpét, aby mu Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik
odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecCim pro jeho zdravi.
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6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vaci zafizeni jsou  dana
§ 26, zakona 109/2002 Sb.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

> na informace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti

> vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezZitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi-li nebezpecdi z prodleni a na informace o provedeném opatfeni

> na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti
ohrozujici dité

> na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

> pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob

odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost

> pfi pfedani ditéte do ureného zafizeni pfedat sou€asné dokumentaci
(viz. pfijem ditéte)
> zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle §

23 odst. 1 pism. a) aZ c) a § 24 odst. 5 pism. a), popfipadé pozadat pisemné
v této véci o jiny postup

> seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZzovat jeho ustanoveni
> oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte
u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy

> predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti financni
Castku jako kapesné

> hradit naklady na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostfedky

poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly
poskytovany na jejich zadost.
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7 Uhrada nakladd na pécéi o déti v zafizeni

Vydani rozhodnuti
Vydani rozhodnuti upravuje zakon 500/2004 Sb. zakon 109/2002 Sb.

> feditel détského domova stanovi vySi pfispévku na uhradu péce
rozhodnutim

> zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho
fizeni je socialni pracovnice

> rodiCe jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam

> pokud rodi¢ dolozi, Ze je on nebo osoba spole¢né s nim posuzovana
pfijemcem davky pomoci v hmotné nouzi, pfispévek se nestanovi

> Pokud rodi¢ dolozi, Ze by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né

posuzovanych osob klesl pod soucCet Castky zivotniho minima a castky
normativnich nakladd na bydleni, stanovi se pfispévek v takové vySi, aby
uvedeny soucCet zUstal zachovan; pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizsi
nez 100,- K&, nestanovi se

> rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicu od posledniho dolozeni
prokazovat, Ze splnuji podminky pro snizeni i prominuti vySe pfispévku

> pokud ma dité vlastni pravidelné pfijmy, na uhradé pfispévku se podili

Vyse prispévku
VySe prispévku je dana aktualnim nafizenim vlady o stanoveni castky
pfispévku na uhradu péce (Nafizeni viady 460 ze dne 4. prosince 2013).

Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele détského domova o vysi pfispévku mohou ucastnici
fizeni podat odvolani do 15 dnl ode dne jeho doruceni. Odvolani se podava
Krajskému ufadu Pardubického kraje prostfednictvim Feditele Détského
domova Holice, Husova 623, ktery jej s dal$i dokumentaci pfeda KU Pk..

Sankce

Nebude-li pfispévek fadné a v€as plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti
¢i navrhem na exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné
za vychovu dopousti trestného €inu zanedbani povinné vyZzivy.
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8
8.1

8.2

8.3

Postup pri zajisténi bezpecnostia zdravi

Zdravotni péce a zdravotni prevence

> zdravotni pediatrickou péci zajiStuje pro déti z détského domova
MUDr. Eva Gerhatova

> dité doprovazi k lékafi vedouci vychovatel, vychovatel, asistent
pedagoga, popfipadé socialni pracovnice

> o nemocné v dopolednich hodinach pecuje zpravidla vychovatel
v ramci nepfimé pedagogické prace nebo asistent pedagoga

> na odborna vySetreni dité doprovazi klicovy pracovnik

> zdravotnicky material a 1éky zajiStuje vychovatel na pfislusné rodinné
skupiné a jsou ulozeny v Iékarnickach

> o prfedepsanych lécich a jejich davkovani je uveden zapis
v databazovém systému Evix.

> na hygienu déti dohliZeji denni vychovatelé do skonCeni sluzby,
nasledné pak asistent pedagoga

> déti jsou vedeny k fadné osobni hygiené

> pfi osobni hygiené musi byt zajistén ze strany zaméstnancu 100%

narok na soukromi déti, vyjimkami jsou malé déti, které nejsou schopny se
umyt nebo koupat samostatné

Prevence rizik pfri pracovnich ¢innostech

> za bezpecnost ditéte bezprostfedné odpovida pedagogicky pracovnik,
ktery momentalné vykonava u ditéte pfimou vychovnou ¢€innost
> déti se seznamuji se zakladnimi zasadami bezpecnosti formou

pouceni minimalné 1x za rok; u nové prichozich provede pouceni vychovatel
ve sluzbé

> o pouceni bude proveden zaznam v databazovem systému Evix

> pfed kazdou cinnosti, u které Ize predpokladat urcita rizika
je vychovatel povinen pfed jejim zahajenim déti nalezité poucit

o bezpecnosti a moznych rizicich, které dana innost pfinasi

> pro prvni pomoc slouzi lekarni¢ky na jednotlivych skupinach

> détem je z bezpec€nostnich divodu zakazano:
manipulovat s elektrickym zafizenim

manipulace s otevienym ohném

vnaset do DD zbrané, vybusniny, omamné a nebezpecné latky
nicit vystrazné, informacni, evakuacni Stitky, které jsou vyvéseny,
nicit veskeré zafizeni a vybaveni DD

Postup pri urazech déti

> v pfipadé urazu nebo jiného nahlého zhorSeni zdravotniho stavu,
poskytne prvni pomoc nejblize pfitomny zaméstnanec

> v pfipadé nutnosti pfivolava Iékafskou pomoc nebo zabezpedi
doprovod k Iékafi a informuje feditele zafizeni

> v nejbliz§im mozném terminu zapiSe zaznam o Urazu do knihy uraz(
a databazového systému Evix
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8.4

8.5

> drobna poranéni (fiznuti, Skrabnuti, odérky apod.) budou oSetfovana
zaméstnanci détskeho domova zdravotnickym materialem umisténym
v lékarniCce a nasledné bude proveden zaznam v Knize urazl a databazovém
systému Evix

Postup pri onemocnéni déti

V pfipadé zjisténi prvotnich pfiznakd nemoci sluzbu konajici vychovatel nebo
asistentka pedagoga:

> poskytuje neprodlené potfebnou péci (méfeni teploty, podani Iéku,
napoju apod.)

> pfivola lIékafskou pomoc, paklize to vyZaduje situace (dychaci potize,
vysoka teplota, vyraznéjsi bolesti, mdloby ¢&i bezvédomi apod.)

> zaznamena zdravotni potize do databazoveho systému Evix

Postup pri intoxikaci, sebeposkozeni a agresivité

Postup pri intoxikaci ditéte

> drzeni, distribuce a zneuzivani alkoholu a navykovych latek v détském
domove i na vSech akcich pofadanych domovem je zakazano
> v pfipadé, kdy je dité pfistizeno pfi konzumaci alkoholu ¢€i navykové

latky je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit; latku je tfeba ditéti
odebrat a zajistit, aby nemohlo v konzumaci pokracovat

> pedagogicky pracovnik zhodnoti fyzicky a psychicky stav ditéte;
v pfipadé, ze dité vykazuje zvySenou miru intoxikace, vola lékafskou sluzbu
prvni pomoci

> za konzumaci navykové latky vyvodi vychovatel opatfeni ve vychové
> pfi opakovaném incidentu bude splnéna oznamovaci povinnost
k organu socialné pravni ochrany ditéte; informovani jsou téz zakonni zastupci
> pokud vznikne podezieni na spachani nékterého trestného Cinu

v souvislosti s pfitomnosti alkoholu a omamnych a psychotropnich latek, je véc
oznamena PCR

Postup pri sebeposkozeni ditéte

> v pfipadé, kdy pracovnik zjisti, Ze se u ditéte vyskytly stopy
po sebeposdkozovani, popf. Ze dité ma suicidalni umysly, uvédomi feditele
zarizeni a informuje ostatni pedagogické pracovniky zapisem
do databazového systému Evix

> s ditétem se nasledné provede intervencni pohovor a zajisti
se vySetfeni u psychologa Ci psychiatra
> v pfipadé pokusu o sebevrazdu je vzdy kontaktovana rychla

zdravotnicka pomoc

Postup pri agresivité ditéte

> v pfipadé agresivnich projevl ditéte se snazi pracovnik vyvinout
maximalni snahu o jeho zklidnéni pfi pouziti vychovnych a specialné
pedagogickych metod a postupl
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8.6

> v pfipadé, Ze tento postup neni uspésny a dité ohrozuje zdravi své Ci
zdravi ostatnich déti a zaméstnancu, je pfivolana do zafizeni Iékafska sluzba,
pripadné PCR

> pokud se agresivni chovani u ditéte objevuje Castéji, je zajiSténo
vySetfeni u psychologa ¢i psychiatra

Prevence rizikového sexualniho chovani

> v ramci vychovy a vzdélavani i individualnich rozhovorech
je vénovana dostate¢na pozornost prevenci rizikového sexualniho chovani

> déti jsou pfiméfenym zplsobem seznamovany s nezadoucimi projevy
sexualizovaného chovani

> v zarfizeni je aktivné péstovano bezpecné terapeutické prostredi, ve
kterém je mezi détmi nepfipustné provozovani sexualnich aktivit

Mimoradné udalosti a jejich Ffeseni

Mimofadnymi udalostmi ve vztahu k détem se rozumi:

> umrti ditéte nebo zaméstnance nebo tézka ujma na zdravi

> kruté zachazeni s détmi nebo jiné, zvlast hrubé poruseni prava ditéte
> nasili mezi détmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestny cin
nebo Cin jinak trestny nebo jestlize se jednalo o nasili hromadné, nebo jestlize
bylo takové nasili z jinych dvodd mimoradné

> hromadny uték

V pfipadé zjisténi takovych skuteCnosti jsou vSichni pracovnici povinni ihned
informovat feditele détského domova.

Dopad vSech mimoradnych udalosti ma kazdé dité moznost feSit se svym
klicovym vychovatelem, feditelem, €i psychologem.

Vyjimky z ustanoveni tohoto radu

Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu smi povolit pouze feditel zafizeni.
Vnitfni fad ze dne 14. 1. 2020 timto pozbyva platnosti.

Projednano na pedagogické radé dne: 5. 6. 2024

Tento Vnitini fad nabyva uc€innosti dne 1. 9. 2024.

V Holicich 6. 5. 2024, zpracoval:

Mgr. Bc. Jan Riha
feditel DD Holice
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